
 
 
 

Aviso de Intenção de Contratar e Pedido de Cotações de Preços 

 

Nº 034/2021                                                                    29 de março de 2021 

 
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO DE ASSESSORIA ESPECIALIZADA 

EM SERVIÇOS CONTÁBEIS E TRIBUTÁRIOS. 

 

DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

Os serviços contábeis e tributários a serem prestados correspondem: 

- Obtenção, elaboração e classificação contábil dos documentos relacionados 

com as operações da empresa SUAPE; 

- Processamento desses documentos, através de utilização de softwares 

próprios de SUAPE, ou quando necessário de propriedade da licitante; 

- Análise e conciliação mensal das contas contábeis; 

- Emissão de balancetes mensais, até o dia dez (10) do mês seguinte ao 

encerrado; 

- Elaboração das demonstrações contábeis e respectivas notas explicativas a 

serem emitidas trimestralmente e anualmente, assinadas pelo Contador Master 

do Contrato; 

- Elaboração de relatórios gerenciais econômicos – financeiros sempre que 

solicitado pela empresa Suape; 

- Registro das Notas Fiscais no livro de entrada e saída; inclusive todas as 

obrigações junto a Secretaria da Fazenda; 

- Apuração mensal dos impostos e contribuições a recolher (lRPJ, Contribuição 

Social, PASEP, COFINS, ICMS e ISS), até três (3) dias úteis anterior à exigência 

do cumprimento da obrigação; 

- Confecção das guias para recolhimento dos impostos e contribuições sociais; 



- Preparação e entrega dos arquivos exigíveis pelo SPED – Sistema Público de 

Escrituração Digital; 

- Elaboração de proposta de aumento de capital; 

- Prestação de informações internas e externas sobre dados econômicos e 

financeiros; 

- Assessoramento e orientação técnica especializada, quanto ao cumprimento, 

de normas legais e demais disposições que regem a contabilidade e os tributos; 

- Assessoramento técnico à CPL, quando requisitado, emitindo inclusive 

parecer; 

- Assessoramento técnico à coordenadoria de contratos ou emitindo parecer na 

prestação de serviços com mão de obra contratada; 

- Acompanhamento, controle e registro das movimentações documentais dos 

bens imobilizados, através de utilização de softwares próprios da empresa 

SUAPE. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ricardo Novaes 
Supervisão de Compras 
Tel.: 81 3527-5062 
E-mail: compras@suape.pe.gov.br 
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